
Na temelju ilanka 13.staiuta (cz-a i

novine" broj 120/16), upravno viieae
a anaka 12. i15. zakona oiavnoj
KGz a na sjednici odrianoj dana

PRAVILNIK

O PROVOOEN]U POSTUPAKA JfDNOSTAVI'IG iTABAVE ROB& RADOVA I USLUGA

aLnikl

U svrh! zakonitos, namienskoE isvrhovitoetoaenla pro.aaunskih sredstava ovlm Pravihikom
o provodenju postupakajednostavne nabave (dalje: Pravllnik)ure.luju se posiupak provedbe
nabave roba iusluga procjenj€ne lrljednostimanje od 200.000,00 kuna bez PoV-a, odnosno
Edola procijenjene v jednost marje od s00000,00 kuna bez PDV-a, a za koje, sukiadno
odredbama zakona o javnoj nabavi(NN 120/16, dalje u tekstu: zlN)nije obavezno provodti

alanak2,

Postupcl iednostavne nabave moralu b tiusk aden s Planom;abave.

Ukoliko predmetnabave za koji se pokr€ie nabava nije p aniran u P anu nabave za tekudu
sodlnu il akopodaclo predmetu nabaveu P anu nabave neodcovarajutim podacima
navedenim! zahtjevu za nabavu,ponebnojeizmlen ti i/ili dopunitl Plan nabave.

v,ijednost nabave ne smije se d ie it snamjercm zbjegavanjap mjenezakonaojavnoj
nabav (ZN)ilipostupaka propisanih ovomodlukom. Protivno postupanje smatra se

alan:k3.

Prilikom provedbe postup.ka lednostavne nabave, Naruatelije duian, u odnosu na sve
gospodaEke subjekte poltovat naielo slobode kretanja robe, naaelo slobode poslovnoe

nastana inaielo slobode pru:anja usuBa te fadeia koja iz toga proiziaze kao ito su nadelo
diinos natjecanja, naielo rednakq tretmana, naielo zabrare diskriminacre, naielo
uajanios p.iznavanja,.aielo razmjernost i naielo tran5par€ntnosti,

Prilkom odre.livanja predmeta nabave, Naruaitelj lodsovorne osobe Narutitela obveznisu
postupau u duhd dobros sospodaretvenika.



'laaak4
Naruiitet samostalno provod sve postupke jednostavne nabav€ procijenjenevrijednostido

70.Ooo,o; kuna(bez PDV-a)(ukljuauludiionekoji5u sulinancirani vedsivima Europske

'lanaks'
poduD[e eononavne naoave p'o(ilenfn" vlled'od /'_" od /O'OOO'OO 'una (b'z oDv_al i

-,;'J"i)."""".00**,*.PDv-)rab"G'obdr -'r'sdioo_o''o500'000'00lunc(be/
;;,';';,;;,; ;&d") uliu q-c i ncbave iut,'"n-trar' iedswmc r"'op'" unr'e

n"i i .1,i"1.6q p,-oal -.o*atno ur or a' oan rci ono('ivdla %ter'riu

Odlule upravnoB vlj€aa KGZ_a.
tlan.k5,

Komunikacija i svaka druca razmjena informacija izmedu Naruiitelia i PonuditeLja moie 5e

obavljau poitom, elektroniakom poltom, teleionom ili o5obn'm doslavom'

alanakT.

o sukobu inieresa na odcovarajuainailn pr mjenluju odredbe zakona ojavn'jnabali'

nalniia cijera ili ekonomski najpovoljniF poiuda'

POSTUPAK JEDiIO5TAVNE NABAVE

al.nak9.

Z.ledro.tavn. nabavu protrie'le" vir,eoro'J oo 2O'OOO'OO l-na rb"z PDv rr porabno e

Dntup'ti nalmanle lednu ponudu gospodaGloc sublelra'

alanakl0.

-a iednosravn- ndodvu pro( e 2o.ooooo und 'be7 PDv_a) do

0,.. "-. ""i"0-", roooo.Oor.-alo".Povalpoa"b'o eprhuptrirartra'ie3ponude

U opravdanim izilmnlm okolno5tima, kada prihjerice zboctehni'klh iliumjetnlikih razloga ili

*r""""-"--" *.t*. 'tlju:N'h prdra. Dvoderle 
'ddor'a 

riposlovr _oorutu rooe il

pr.zm,a *,rga aoie n ;u'aro odr"del r'blekt li 'aoa ''o _uro potrpb'o zbog

i,.*ii l,-*"r' dosadajioa koll se nisu mosli predvidjeti iu ostalim sluiajevima

",*r'*",. ",-.- " "rno '"ba/ {'\d'oorF novnJ b' l2O/Ib' rd'u'ir"lr -oi'
o,'rp, ' ... 

" "" 
,' oon-de u .o- l id.u oDrar'dan" 'n'ire oko'norL' roral" bi'i

obrd/ ozen" p''lhor po.F.cr a po L-okd,eo_or'"v' e'"bd{e



U postup.ima jednostavne nabave procijenjerev jednosti veae od 70.000,00 kuna lbez PDV

a) manje od 200.000,00 kuna lbez PoV.a) (nabava roba ius uga)odnosno 5oo.ooo,oo kuna
(b* PDV a)(nabava Gdova), Narui iel oblavljuje poziv na dostavu ponuda na svojojs uibenoj
webstraniciLvlvwkszhrterokzadostavuponudakojn.osnaimanresradnihdanaoddana

lzn mno u opravdanim iizn mn m oko nostima, kada primjerice zbogtehniak h il um]etniak h

razoBa li ra,osa poveranih sa zalttom skljuiivih prava, i,vodenje radova posova,
isporuku robe ili pruianje usluga moie zvriit samo odredeni gospodarski sublekt ikadaje
ton!inopotrebnozboE;urnostiizazvanedogadalmakol se n su m.gli predvidjet iuostalim
duaajevima predvidenimzakonomo javnoi nabav (' N odnenovine' br.120/16.), nabavase
moi€ provesti bez obFve poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljantem ponuda

U siuiaju [ada ustanova ne raspolaie dovo]nim vlastiuto kapacitetima, posebice u

sluiajevima nabave sulnancirane sredstvima Europske unije, postupak se mo:e provesti
putem 6rada zasreba kao il€la yedijnje nabave, donavon zahtjeva za provedbu ponupka
Gradskom uredu za fnancije ijavnu nabaw.

alanak12.

Postupkelednostavne nabale roba, radova iusluga procijenjenevrlednosuveaeod 70.000,00
kuna (be: PDV-a)do procijenjene vrljednostimanje od 200.000,00(bez PDV-a)kuna za robu
ususe odnosno s00 000,00 klna (bez PoV a)za radove provod povjerenstvo imenovano
odlukomravnatelja,nakonodlukeupravnosvijeiaidobivenepkanesucasnost osnvaia.

NakonishoalenepsaneruCainoitgradonaienikagradaZag.eba,Srediinletleozanabavu
postupa po zahrievu iovanenju Naruiiter'a te provodi postupak nabav€ u m€ iza raaun

Usovoru pravilu potpisujesrediinjetleo b nabavu koleleprovelopostupak u ime zaraaun
Naruiiteja, osim ako u pojediiainom s udalu niie drueaaii€ odredeno.

U provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudlelovat najmanje dva (2) lana
povjereretva, od koje€ najmnie redan tlan mora posjedovati certiiikat z podruija javne

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sanavLja zapisnik o preCledu

ocjeni ponuda iprredlos od uke o odabiru sospodarekos subjeka. Ravnatej Khjiii € CGda
Zagreba temeljem zapisnika o pregedu iocjen ponuda te prledoga oduke o odabiru
imenovaiospovjerenstvadonoslod ukuoodabiru gospodaBkogsublekta.

Ponude aprmliene u roku za dostavu ponuda, otvaraju s. obraduju (prec€daval!,
analDnaju o.jenjuju)na temeju uvjeta izahtieva naveden h u poz vu na dosiavu ponud€.

otvaranieponuda nllelavno



Ponuda u aprimljena nakon roka za dostavu poiuda, vraaa se neotvorena ponudit€lju.

Podacio odabranom ponuditelj! objavjuju se na nuibenoj stranici Kniiinica grada zagreba

ako je poziv na dostavu ponude oblavljen na istoj.

Naruiltelj zadrrava pravo obustaviti liponiititipostupaklednosiavne mbave, prije i nakon

kteka roka ,a dosiavu ponuda l/li ne odabrat ponuditElia, bez posebnos pisanog

za nabave procijenjene vrLlednosti do 20.000,00 kn (bez PDV_a), Narudite[ izdaje

narud:benicu koju p.tpisuje osoba koja j€ i.icirala nabavu ili osoba koju ie cvnatelj 6 to
ovastio, a koja odobrava nabavu.

Nabaveorocienienevrilednostiveae.d2o.ooo,00kn(bezPDV_a)sodabranimponuditeljem,
naruaite!' sklapa ugolor. usovor potpisuie Evnatelj.

UVJETI sPOSOBNOSII I 

'AMSWA

U pozivu na dostavu ponuda moeua€ jetraiit dokaz pravne poslovne sposobnosti: upis u

sudski, obftni, strukovnl i i drugi odgovarajuii regctar izahtiievanu suslasnosti dopuitenje i

U pozivu na dostav! ponuda od Cospoda6koc subjekta se, ovsno o soienosu predmeta

nabave,mo:etraiitidostavaodsolarajuaihdokazalinancLlske,tehniikeistruanesposobnosti,
jamstva,a ozbijnost p.nude te osta ih jamstava idokumenata vezanih uz predmet nabave,

alanak14.

Evidenciju oizdanim narudibenicama ireeistarskloplienih ueolora vodisluiba raaunovodstva

i financja, a evidenclu o Ddanim suglasnostima iz ilanka 12. rtavka 4 oloc praviln ka, vodi

sluiba pravnih, kadt.vsk h iopCih poslova.

'lanak15'
Na postupak provedbe jednostavne nabave Go lna odab r najpovoljnijee ponudrelja ialba



objavrjen je na oslasnoj ploai kGz-a dana
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ZAViSNIODREDBE

al.nzk17.

Stupanjem na 5nasu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Praviinik o provodenju portupka

jednostavne iabave donesen na slediiciUpravnosvijeda 12 07 7017

ovaj Pravilnikstupa na snacu osmos dana od dana objave na o8lasnolplo'i(cz a

Pravilnik 6e se objaviti na lnternetskim stranicama KGz-a, sukhdno odredbillanka 1s'stavka

Preds ednka Upravnos v lela:I c-lb-J
Alekandra cvnkovia, dipLomlrani knjiiniaar
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