Na temelju clanka 18. Statuta KGZ-a i ¢lanaka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine” broj 120/16), Upravno vijece KGZ-a na sjednici odrzanoj dana 01.09.2022. donosi

PRAVILNIK

O PROVOBENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja proracunskih sredstava ovim Pravilnikom
o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik) ureduju se postupak provedbe
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a, a za koje, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, dalje u tekstu: ZIN} nije obavezno provaditi
postupak javne nabave.

Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave.

Ukoliko predmet nabave za koji se pokrece nabava nije planiran u Planu nabave za tekuéu
godinu ili ako podaci o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima
navedenim u zahtjevu za nabavu, potrebno je izmijeniti i/ili dopuniti Plan nabave.

Clanak 3.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruitelj je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao 5to su nacelo
trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Narutitelj i odgovorne osobe Narucitelja obvezni su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika,

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi (ZIN) ili postupaka propisanih ovom odlukom. Protivno postupanje smatra se
prekriajem u smislu ZJM.



Clanak 4.

Naruéitelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do
70.000,00 kuna (bez PDV-a) (ukijuéujudi i one koji su sufinancirani sredstvima Europske
unije).

Clanak 5.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) i
manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a} (nabava roba i usluga) odnosno 500.000,00 kuna (bez
PDV-a) (nabava radova) ukljucujudi i nabave sufinancirane sredstvima Europske unije
Narutitelj takoder provodi samostalno uz prethodnu suglasnost Osnivata, na temelju
Odluke upravnog vijeca KGZ-a.

Clanak 6.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruitelja i Ponuditelja moze se
obavljati poitom, elektronickom nostom, telefonom ili osobnom dostavom.

Clanak 7.

0 sukobu interesa na odgovarajudi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 8.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu procijenjene yrijednosti do 20.000,00 kuna (bez PDV-a) potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu pospodarskog subjekta.

Clanak 10.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do
procijenjene vrijednosti 70.000,00 kuna (bez PDV-a) patrebno je prikupiti najmanje 3 ponude
gospodarskih subjekata.

U epravdanim iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili
razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava, izvodenje radova li poslova, isporuku robe ili
pruzanja usluga moze izvrsiti samo odredeni subjekt, ili kada je to nuino potrebno zbog
surnosti izazvanih dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i u ostalim slucajevima
predvidenim Zakonom o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16.), naruditelj moze
prikupiti i manje od tri ponude. U tom slu¢aju opravdane i iznimne okolnosti moraju biti
obrazlozene prilikom pokretanja postupka jednostavne nabave.



Clanak 11.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00 kuna (bez PDV-
a) i manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) (nabava roba i usluga) ednosno 500.000,00 kuna
(bez PDV-a} (nabava radova), Narucitelj objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj
web stranici www.kgz hr te rok za dostavu ponuda koji iznosi najmanje 5 radnih dana od dana
objave poziva.

lznimno u opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili prufanje usluga moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je
to nuino potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i u ostalim
slu€éajevima predvidenim Zakonom o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16.), nabava se
moie provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda
gospodarskih subjekata.

U slucaju kada ustanova ne raspolaie dovolinim vlastitim kapacitetima, posebice u
slucajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moie provesti
putem Grada Zagreba kao tijela sredisnje nabave, dostavom zahtjeva za provedbu postupka
Gradskom uredu za financije i javnu nabavu.

Nakon ishodene pisane suglasnosti gradonacelnika grada Zagreba, Sredisnje tijelo za nabavu
postupa po zahtjevu i ovlastenju Narucitelja te provodi postupak nabave u ime i za racun
Marucitelja.

Ugovor u pravilu potpisuje Sredisnje tijelo za nabavu koje je provelo postupak u ime i za racun
Marucitelja, osim ako u pojedinatnom slugaju nije drugadije odredeno.

Clanak 12.

Postupke jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00
kuna (bez PDV-a) do procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 (bez PDV-a) kuna za robu i
usluge odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove provodi povjerenstvo imenovano
odlukom ravnatelja, nakon odluke upravnog vijeca i dobivene pisane suglasnosti Osnivaca.

U provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2) Elana
povjerenstva, od kojeg najmanje jedan clan mora posjedovati certifikat iz podrudja javne
nabave.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta. Ravnatelj Knjiznica grada
Zagreba temeljern zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedloga odluke o odabiru
imenovanog povjerenstva donosi odluku o odabiru gospodarskog subjekta.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obraduju (pregledavaju,
analiziraju i ocjenjuju) na temelju uvjeta i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponude.

Otvaranje ponuda nije javno.



Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vraca se neotvorena ponuditelju.

Podaci o odabranom ponuditelju objavljuju se na slubenoj stranici Knjiznica grada Zagreba
ako je poziv na dostavu ponude objavljen na istoj.

Naruéitelj zadriava pravo obustaviti ili ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda ifili ne odabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

Clanak 13.

Za nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn (bez PDV-a), Narucitel] izdaje
narudibenicu koju potpisuje osoba koja je inicirala nabavu ili osoba koju je ravnatelj za to
ovlastio, a koja odobrava nabavu.

Nabave procijenjene vrijednosti veée od 20.000,00 kn (bez PDV-a} s odabranim ponuditeljem,
narucitelj sklapa ugovor. Ugovor potpisuje ravnatel].

Clanak 14.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama i registar sklopljenih ugovora vodi sluZba racunovodstva
i financija, a evidenciju o izdanim suglasnostima iz €lanka 12. stavka 4. ovog pravilnika, vodi
sluiba pravnih, kadrowvskih i opcih poslova.

UVIETI SPOSOBNQSTI | JAMSTVA
Clanak 15.

U pozivu na dostavu ponuda moguce je traZiti dokaz pravne i poslovne sposobnosti: upis u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar i zahtijevanu suglasnost, dopustenje i
sl.

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, moie traziti dostava odgovarajucih dokaza financijske, tehnicke i strucne sposobnosti,
jamstva za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,
uzorke i dr.

ZALBA
Clanak 16.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopustena.



ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave donesen na sjednici Upravnog vijeca 12.07.2017.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci KGZ-a.

Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama KGZ-a, sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka
3. ZIN.

U Zagrebu, 01.09.2022.
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